T.C.
ANTALYA VALILIGI
Namik Karamanci Fen Lisesi
Pansiyon i¢ Yonergesi

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak Ve Tanimlar
Amag
MADDE 1 - Bu yénergenin amacl Manavgat Namik Karamanci Fen Lisesi pansiyonunda kalan parali/parasiz yatili égrencilerle,
pansiyonda gorevli tium personelin yonetimine iligkin esaslari duzenlemektir.

Kapsam

MADDE 2 - Bu y6nerge Manavgat Namik Karamanci Fen Lisesi pansiyonunda kalan parali/parasiz égrencilerle gérevli
personelin yénetimine, gbrev yetki, sorumluluklarina iligkin temel konulari kapsar.

Dayanak

MADDE 3-Buyotnerge 15/08/1983 tarih ve 6950 sayili Milli Egitim Bakanligina Bagli Okul Pansiyonlari Yénetmeliginin 10.
maddesine dayanilarak hazirlanmigtir.

Tanimlar

MADDE 4 - Bu yénergede gecen;

Okul, Manavgat Namik Karamanci Fen Lisesi okulunu

Pansiyon, Manavgat Namik Karamanci Fen Lisesi pansiyonunu

Belletici, Manavgat Namik Karamanci Fen Lisesi pansiyonunda belleticilik gérevi yuklenenleri
Ogrenci, Manavgat Namik Karamanci Fen Lisesi Pansiyonu égrencisini

Veli, Manavgat Namik Karamanci Fen Lisesi Pansiyonu 6grenci velisini

Yénetim, ManavgatNamik Karamanci Fen Lisesiydnetim kadrosunu

iKINCi BOLUM

Zaman Cizelgeleri ve Uygulamasi

Ogrenciler igin Bir giinliik Zaman Cizelgesi ve Uygulamasi

MADDE 5 - Yatili 6grencilerin bir glinlik zaman ¢izelgesi ve uygulamasi EK'ler de

verilmistir. Zaman cizelgesi sartlara gore okul yonetimi tarafindan degistirilebilir. Degisiklikler 6grenci ve 6gretmenlere
duyurulur.

Belletici dgretmenler icin Bir giinliik Zaman Cizelgesi ve Uygulamasi

MADDE 6 - Belletici 6gretmenlericin zaman ¢izelgesi EK' lerde verilmistir. Bu zaman gizelgesi sartlara gore okul yonetimi
tarafindan degistirilebilir. Degisiklikler 6gretmenlere duyurulur.

UcUNcU BOLUM

Nobetlerle ilgili Hususlar Nobet Siiresi

MADDE 7 - Belletici 6gretmenler 24 saat stire ile ndbet tutarlar. Nobetler sabah 08.00'da baslar ertesi gtin saat 08.00'da sona
erer.

Nobet Devir Teslimi

MADDE 8 - Nobeti sona eren ndbetgi belletici grubu yoklama evraklarini, ndbet defterini varsa nébeti ile ilgili aldig
tutanaklari, pansiyonanahtarlarinipansiyonislerimudiryardimcisinateslimedip,ndbetisirasindakarsilastigiaksakliklari,
problemleri miizakere ederek nébetini sona erdirmis olur.

MADDE 9 - Yenibelleticindbetcigrubu pansiyon islerimudir yardimcisindan yoklama evraklarini, nébet defterini, pansiyon
anahtarlarini teslim alarak goérevine baslar.

Nébet Sirasinda is Bélimii

MADDE 10 - Belletici 6gretmenler islerin daha tertipli ve diizenli yurtilmesi, gérevlerinde ihmallerin énlenmesiigin
nobetlerinde isbirlidi ve isbolimu ilkelerine riayet ederek gérev paylagimi yaparlar.

Belleticilerin Kalacagi Yerler

MADDE 11-Belletici 6gretmenler ndbetlerinde kendilerine ayrilan belletici odalarinda kalirlar.

Belleticilerin Nobet¢i Oldugu Giinlerdeki Baslica Goérevleri

MADDE 12 - Belleticilerin ndbetci oldugu gunlerdeki baslica gorevleri sunlardir:

a) Pansiyonda kalan 6grencilerin ders saatleri disinda egitimleri ile ilgilenmek,

b) Ogrencilerin etiitlerde - etiitsaatleridiginda galismayerlerinde - sessizce ders calismalarini saglamak ve gerektiginde
onlarin galisma sirasinda derslerinde karsilastiklari giicliklerin ¢ozimiine yardimci olmak,

c) Etut saatlerinde etiit salonlarinda bulunmak ve sirekli kontrol altinda tutmak,

d) Etut aralarinda 6grencileri gozetimi altinda bulundurmak,



e) Etiitlerde yoklama yapmak, yoklama bilgilerini e-okul sisteminde ilgili béliimlere kaydetmek yoklama kayitlarintilgili midar
yardimcisina vermek,

f) Ogrencilerin giinliik vakit gizelgeleriniuygulamak ve varsa gece bekgilerini kontrol ederek gereken direktifleri vermek,
g)Yemekhane ve yatakhanelerde 6grencilerin basindabulunarak vaktinde yatip kalkmalarini, diizenlibir sekilde yemek
yemelerini saglamak,

d) Camasir ylkama ve banyo islerinin zamaninda ve diizenli olarak yapiimasini saglamak,

h)Hastalanan égrencilerin durumlarini idarecilere bildirmek ve durumlart ile ilgilenmek,

1) Pansiyonagelenve gidenlerinkim olduklarini 6grenip, durumlariileilgilenmek,

i) Pansiyonesyasinin meydanda kalmamasinadikkatetmek, ilgililerin haberiolmadan

esyanin okul digina ve ilgili birim disina gikariimasini 6nlemek,

j) Pansiyon nobet defterine ndbetiile ilgili hususlari ve varsa tespit edilen eksikleri yazmak,

k) Gundelik yiyeceklerin tartilarak ambardan tabelaya gore ¢ikartiimasinda, disaridan gelen yiyeceklerin muayenesinde hazir
bulunmak,

) Onemli disiplin olaylarinda durumu okul idaresine zamaninda duyurmak,

m) Carst izniile ilgiliis ve islemleri yapmak,

n) Sosyal, Sportif ve kulturel faaliyetlerle ilgili olarak kendisine verilen ig ve islemleri yapmak,

0) Nobetcidgrencilerin zamaninda gorevyerlerine gitmelerini ve gdrevlerini geregi gibi yapmalarihususundagenel
kontrollerini yaparak gereken direktifleri vermek,

6) Pansiyon temizliginin genel kontrollerini yaparak ilgililere gereken direktifleri vermek,

p) Ogrencilerin mevcut talimatnamelere uygun hareket etmelerini saglamak,

r) idarece kendisine verilen diger gorevleri yapmak.

s) Pansiyonlailgili hizmetlerin okul idaresince tespit olunan i¢ yonerge hiikiimlerine gore yuritilmesini saglamak,

DORDUNCU BOLUM
Etiitler
Etlt Suresi ve planlanmasi
MADDE 13- Birgiinde 3 ders saati etiit yapilir. ilk etiit 18:00-18:40, ikinci etiit 18:50-19:30aras tiglincii etiit 19:40- 20:20
saatleri arasi olarakplanlanir.
MADDE 14 - Cuma ve cumartesi aksamlari etiit yapiimaz. Pazar guiniiaksami evci 6grencilerin etutlere katilabilmeleriicin etiit
yapilir. Millimaglarin oldugu giinlerde etiit stireleri uzatilarak 6grencilerin mag izlemelerine izin verilebilir.
MADDE 15- Etitlerinbaslama ve bitis saatlerinigdsteren zaman ¢izelgesiEk’lerde verilmistir. Buzaman gizelgesisartlaragére
okul yonetimi tarafindan degistirilebilir. Degisiklikler dgretmenlere ve 6drencilere duyurulur.

Etiit Sirasinda Dikkat Edilmesi Gereken Hususlar

MADDE 16 - Belletici 6gretmenler etitlerin diizenli yUritilmesi icin asadida belirtilen hususlara dikkat ederler:
a) Etltler okul binasindaki okul yonetimi tarafindan belirlenen siniflarinda yapilir.

b) Her 6grenci belirtilen etit sinifinda etlide girmek zorundadir.

c) Etit sirasinda kantin ve okul dis kapisi kapali tutulur.

d) Etut sirasinda dgrencilerin yiyecek icecek tiiketmelerine izin veriimez.

e) Etltlerde her 6grenci bireysel caligir.

f) Etut sirasinda 6grencilerin girdltl yapmalari 6nlenir.

g) Etutsirasinda belletici 6gretmenler etiit siniflarinda denetimisaglarlar.

g) Etut aralarinda 6grenciler gdzetim altinda tutulur.

h) Etit sirasinda 6grencilerin dersile ilgili kargilastiklar glicliklere yardimci olunur.

[) Etlitlerde yoklama yapilarak e-okul sistemine kaydedilir.

i) Uyarilara ragmen etuide girmeyen veya girdigi halde etiit kurallarina uymayan 6grencilerin durumu bir tutanakla tespit
edilip disipline verilmek tzere ilgili mudur yardimcisina teslim edilir.

j) Belleticilerin uygun gérmesi halinde hasta ve kendiniiyi hissetmeyen 6grencilere yatakhanede kalarak dinlenmesine izin
verilir. Bu 6grenciler yoklamada izinli gosterilir.

k) Etatbitiminde siralarin diizgin birakilip ders arag gereglerinmasalarin tizerinde birakilmamasi ve etiit salonunun diizenli
birakilmasi hususunda uyarilardabulunulur.

_— =~

Etiit Sonras1 Calisma
MADDE 17 - Universiteye hazirlik, 6dev ve proje vb. galismalarda bulunan 6grencilere saat 24.00 kadar pansiyonda bulunan
etlt salonlarinda galismalarinaizin verilir. Belleticiler tarafindan bu 6grenciler ara ara kontrol edilir.

BESINCi BOLUM
Yoklamalar
EtGt Yoklamasi
MADDE 18- Etltyoklamasi "Gunlik Etit Yoklama Listesi” ne etiitte bulunmayan 6grencilerin isimlerinin karsisina - (eksi)
isareti konularak e-okul sistemine kaydedilir. Etiit yoklamasinda agagdida belirtilen hususlara dikkat edilir:



a) Her etit icin bir yoklamanin alinmasi esastir.
b) Yoklama belletici 6gretmen tarafindan etiit baginda alinir.
c) Yoklamada bulunmayan égrenciler tespit edilerek durumlari arastirilir.

Yatakhane Yoklamasi

MADDE 19 - Yatakhane yoklamasi "GunlUk Yatakhane Yoklama Listesi" ne yatakhanede bulunmayan 6grencilerin isimlerinin
karsilarina- (eksi)isaretikonularak e-okul sistemine kaydedilir. Yatakhane yoklamasindaasagida belirtilen hususlara dikkat
edilir.

a) Yatakhane yoklamasi belirtilen saatte yatakhanede alinir.

b) Yatakhane yoklamasi belletici 6gretmenler tarafindan 6grenci bizzat gérilerek alinir.

¢) Yoklama saatinde butiin 6grenciler kendiodalarinda ve yataklarinin tizerinde bulunmalarina dikkat edilir.

¢) Yoklama esnasinda 6grencilerin yer degistirmemesine dikkat edilir.

d) Uyarilararagmenyoklama saatinde odasinda bulunmayan, yoklamayabilerek katiimayan, yoklamaesnasinda yer
degistiren, yanlis bilgi ve beyanda bulunan égrencilerin durumlari tutanakla tespit edilip disipline verilmek tizere ilgili mudir
yardimcisina verilir.

e) Yoklamada bulunmayan 6grenciler tespit edildikten sonra durumlari arastirilir.

f) Arastirmalar sonucu pansiyondabulunmayan, izinsizayrildiditespitedilen dgrencilerin yakinlaritelefonla aranarakbilgi
edinilmeye ¢alisilir. Tum arastirmalar sonucu nerede oldugu tespit edilemeyen égrencinin durumu emniyet gérevlilerine
haber verilerek kayip basvurusunda bulunulur. Ayrica tim gelismeler tutanak altina alinir.

MADDE 20- Yoklama saatlerine iliskinzaman gizelgeleri EK'ler de sunulmustur. Bu zaman gizelgelerisartlaragore okul
y6netimi tarafindan degistirilebilir. Degisiklikler 6gretmenlere ve dgrencilere duyurulur. Belletici 6gretmenler ihtiyag
duydugunda belirlenen saatler disinda da yoklama alabilirler.

MADDE 21-Hastalanan Ogrencilerin Tedavi islemleri

1. Pansiyondakalan égrencininacil olarak saglik kurumve kuruluslarina ulastiriimasi gerektiginde ambulans¢agrilir.

2. Refakat icin bir ndbetci 6gretmen 6grenciyle hastaneye gider. Veliye bilgi verilir, gerekli durumlarda 6grenci velisine teslim
edilir.

3. Ogrencilerin kullanacag! tumilaglar pansiyondan sorumlu midiir yardimeisi, belletici, nébetci belletici 6retmen veya okul
hemsiresi tarafindan muhafazaedilir.

4. Parasiz yatili ve burslu égrencilerin muayene ve tedavi islemleri 5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Sadlik Sigortasi
Kanunu hikumlerine géreyurataldr.

MADDE 22-Yatil ogrencilerin sevk islemleri

1. Rahatsizligi olan 6grenci durumunu ndbetgci veya belletmen 6gretmene bildirmelidir.

2. Rahatsizlikmesai saatleriicerisinde ise okulhemsiresine ulagiimali, revir defteridoldurulmali ve gerekli sevkiislemleri
yapilmalidir.

3. Ogrencinin tedavi giderleri, 6grenci velisi tarafindan karsilanmaktadir. Ogrenci velisi tarafindan égrencinin ilgili kurumlara
gerekli kayitlar yapiimalidir.

4. Hastane donusti 6grenciye rapor verilmigse dgrenci, veliistegiile evine génderilebilir. Veya revirde dinlenebilir. Ogrencinin
ayaktatedavisi uygungorilip égrenciyeilagverilmisse 6grenciilaglariniilgili okul hemsiresine yada pansiyon mudar
yardimcisina teslim etmeli ve dersine katilmalidir.

5. Cumaguni alinan sevklerde 6grenci okuladonip gerekliislemleri yaptiktan sonra evciiznivarsa evine gidebilir.

6. Rapor yazilmadigi halde derslere katiimayan égrenciler dersten kagmis sayilmaktadir. Bu durumdaki égrenciler hakkinda
ilgili ydnetmelik geregince islem yapilacaktir.

ALTINCI BOLUM

Yemekler, Yemekhane Ve Mutfak

MADDE 23 - Sabah kahvaltisi, 6gle ve aksam yemekleriile ara 6glnlerin saat ve siirelerine iliskin zaman ¢izelgeleri EK’lerde
verilmistir. Bu zaman gizelgesi sartlara gore okul yonetimi tarafindan degistirilebilir. Degisiklikler 6gretmenlere ve 6grencilere
duyurulur.

MADDE 24 - Yemekhanede iglerin tertipli, diizenli, kontrolli yuritulip herhangi bir aksakliga ve ihmale yer verilmemesiigin
su hususlara dikkatedilmelidir:

a) Belletici 6gretmenler mimkiinse yemek saatinden 6nce yemekhanede bulunmali.

b) Yemekhane diizeni kontrol edilmeliaksakliklar giderilmeli(masalarinve sandalyelerindiizeni, servisinagilisi, yemek
artiklarinindokilecegikovalar, yemeklerin servise hazirlanmasi, yemek dagitimiyapanlarin tertip ve diizenliligi, tabldot, kasik,
catallarin temizligi vb.)

c) Yemekler verilmeden tadilarak kontrol edilmeli.



¢) Ogrenciler belirlenen zaman diliminde yemekhaneye alinmalidir.

d) Ogrencilerin sessiz olmalarisaglanmali.

e) Ogrencilerin belirlenen yerlerde diizgiin siraya girmeleri saglanmalidir.

f) Yemek sirasi gozetim altinda tutulmali sira ihlalleri 5nlenmeli.

g) Yemeklerin dengeli dagitiimasisaglanmal.

d) Yemekyiyen 6grencilerin bekleme yapmalarinlenmeli.

1) Mutfak kismina 6grencilerin girmesi engellenmeli.

i ) Belleticiler tum Agrenciler yemek aldiktan sonra yemek almali.

j) Ogrencilerin biiyiik bir gogunlugu yemekhaneden ayriimadan en az belleticilerden birininyemekhanede bulunmasi.
k) Yemek bitiminde yemekhane nébetgcilerinin kontrol edilmesi ve yemekhane temizligi konusunda uyariimasi.

[) Sabahlari 6grencilerin térene katilabilmeleri icin kahvalti saati ve siresine dikkat edilmeli.

m) Aksamlari 6grencilerin etiitlere hazirlik yapabilmeleriigin yemek saati ve stiresine dikkatedilmeli yemegini yiyen
o6grencilerin yemekhaneyiterk etmeleri, digerlerinin acele davranmasiicin uyarilarda bulunulmali.

n) Ogrencilerin internet, telefon vb. araglarla disaridan yemek siparisi vermelerine miisade edilmemelidir. Béyle bir durum
olmussayemek pansiyona alinmamali ve yapan 6grenciler tutanakla tespit edilip okul idaresine bildiriimeli.

m) Ara d6gunlerin dagitimi belirlenen saatte belleticiler gdzetiminde yapilmali.

Yemek Numunesi

MADDE 25- Belletici 6gretmenlerce as¢i tarafindan alinan yemek numunesi kontrol edilerek, yemek numunesi tutanagi
imzalanir.

YEDINCi BOLUM

Ogrenci izin islemleri

Ogrencipansiyondaoldugu siireicinde hemsirenin énerisi lizerine okul idaresinin verecegiizinle, ayrica grencivelisinin yazili
bagvurusu ile izinli sayilirlar. Ogrenci pansiyonda oldugu siire icinde okula devam etmek zorundadir.

Carsl izinleri

MADDE 26 -Ogrencilerihtiyaclarini karsilamakicin Carsamba (15:30ile 17:00) ile cumartesive pazar giinlerinde saat08.00
ile17.00arasinda Manavgata ¢arsiiznine gikabilirler. Carsiiznine ¢gikmak isteyen 6grenci belletici gbzetimindeki ¢arstiizin
takip cizelgesini imzaladiktan ve kart okuyucuda okuttuktan sonra ¢arsiya ¢ikar.

Cars! izin Siiresi

MADDE 27 - Carslizin suresi hafta sonu08.00ile 17.00 saatleriarasinda, haftaici (Carsamba)15.30ile 17.00 arasindadir . Bu
sure sartlara gore okul yonetimi tarafindan degistirilebilir. Degisiklikler ilgililere duyurulur. Carsi izinleri okul kimlik kartlari ile
kart okuyucu elektronik sistem ile kontrol edilir.

Evci Izinleri

MADDE 28 - Evciizni, velinin muvafakati alinmak suretiyle 6grencinin cumagiinii son dersbitiminden pazar giiniisaat17.00
kadar il sinirlariicinde veya 6grencinin gelis-gidis yapabilecek il sinirlaridisina velisinin belirttigi adreste izin kullanmasidir.
Evci izin Siiresi

MADDE 29 - Evciizin sliresi cumagiinli son ders saati bitiminden baslar pazar giinii saat 17.00'da sona erer. Durumunun veli
tarafindan bildiriimesi ve bayrak térenine katilmasi kosuluyla pazartesi sabahida giris yapilabilir. Bu stire sartlara gére okul
yonetimi tarafindan degistirilebilir. Degisiklikler ilgililere duyurulur. Evci izinleri okul kimlik kartlari ile kart okuyucu elektronik
sistem ile kontrol edilir. Gerektiginde “Kisa Mesaj ya da elektronik posta” yoluyla veli bilgilendirilir.

Evci izin islemleri

MADDE 30 - Evciizni, velitarafindan muvafakat belgesi veya izin dilekcesiile evciizin formununilgililer tarafindan doldurulup
okul ydnetimine teslim edilmesiyle baslamis olur. Velisi il diginda olan 6grencilerin evci izinleri velinin durumu agik ve net bir
sekilde belirten bir dilekgeyi okul ydnetimine faks veya e-posta ile ulastirmasi yoluyla da saglanabilir.

MADDE 31- Evci izin formlarinda ve ilgili adreslerdeki degisiklikler okul yonetimine bildirilir.

MADDE 32-Evciiznisirasinda dogabilecek hertirliiaksaklikta veli, 6grencinin evcigiktigi adrestekivelisi, 6grencinin kendisi
sorumludur.

izinden Ge¢c Donme Veya Dénmeme

MADDE 33 - Carsi veya evci izninden ge¢ donen veya donmeyen 6grencilerin durumlari sira ile:

1. Ogrenciye telefonla ulagiimaya galisilir. Ulagilamadigi takdirde;

2. Velisine ve yakinlarinaulasilimaya cahsilir. Herhangi bir sekilde 6grencinin nerede oldugu tespitedilmedigidurumlarda
jandarmaya ve emniyet gorevlilerine haber verilerek kayip ilaninda bulunulur. Tm bu gelismeler bir tutanaklaimza altina
alinir.

MADDE 34- izin muiddetini geciren 6grenci hakkinda Ortadgretim Kurumlari Yénetmeligi Ogrenci Davranislari, Odiil ve
Disipline iligkin Hilkiimler cercevesinde islem yapilr.

MADDE 35 - Hafta sonu nébetgéreviolan 6grencilere izin verilmez.

Oda Baskanlari

MADDE 36 -Herodayabirbaskanbirbaskan yardimcisisegilir. Odadakiogrencilerodabagkaninin sorumlulugundadir. Oda
baskanlarinin gérevleri sunlardir:

a) Nobetci 6gretmenlere yardimciolmak.



b) Odalarin tertipli diizeli temiz bulundurulmasini saglamak

c¢) Odadaki egyalarin yerlerini izinsiz degdistiriimesine engel olmak

¢) Sorumlulugundaki 6grencilerin problemlerini baskanlarina, okul yonetimine bildirmek
d) Sorumlulugundaki 6grencilerin adres ve telefonlarini bulundurmak

e) Oda yoklamasini almak belletici 6gretmene bildirmek

f) Oda temizlik ndbet gizelgesini gcikarmak ve uygulamak

g) Okul yonetimi ve belletici 6gretmenler tarafindan verilen diger gorevleri yapmak

Ogrenci Sozlesmesi ve Veli izin Muvafakati

Okul Veli Ogrenci Sézlesmesi

MADDE 37 - Okul tarafindan okul veli 6grenci arasindaki hak ve sorumluluklari diizenlemek, veli ve 6§renciyi okulun egitim
Ogretim ortamina aktif katihmini saglamak ile ilgili esaslari diizenleyen bir okul veli 6grenci sdzlesmesi hazirlanir. Velive
Ogrencilereimzalatilip, sézlesmenin birnishasibilgiamacli kendilerine verilir.

Veli izin Muvafakati

MADDE 38- Veli, 6grencinin okuldaki dgrenim siiresi boyunca asagidaki belirtilen hususlarda her tirlit muvafakati verir,
dogabilecek her tirli aksaklikta sorumlulugu Ustlenir, highir sekilde okul ydnetimini sorumlu tutamaz. Bu muvafakat vel
tarafindanimzalanarak en hizli bicimde okulidaresine teslim edilir. Aksi durumlardaveli higbir hakiddiaedemez.

ONUNCU BOLUM

Talimatnameler
MADDE 39- Pansiyon ydnetimi ile ilgili talimatnameler ekler kisminda verilmigtir. Bu talimatnameler okul yonetimi tarafindan

sartlara gore degistirilebilir, degisiklikler ilgililere duyurulur.
ONBIRINCi BOLUM

Diger Hiktimler

Madde40- Bu yonerge 2018/2019 6gretim yilinda uygulanir.

Madde41-Buyotnergeninyurirluktarihinden evvel yirurlikte bulunan pansiyoni¢ydnergesiyururlukten kaldiriimistir.
Madde42- bu yonergenin hiikimleri Manavgat Namik Karamanci Fen Fen Lisesi Mudurligu tarafindan yaratuldr.

EKLER:
NOBETCi BELLETMEN UYGULAMA GiZELGESI

1. Belletmen 6gretmenler pansiyon zaman cizelgesini uygularlar.

2. Belleticiler tarafindan ascilarin kahvalti hazirh§i yapip yapmadiklari kontrol edilir.

3. Ogrenciler igin kalkis zili birkag defa Ust Uste calinir ya da anons edilir. Odalar gezilerek dgrencilerin nevresim ve
battaniyelerini toplatip, yatak ortllerini duzelterek odayi diizenli terk etmeleri, temizligi dizgin yapmalan igin uyarilarda
bulunulur. Odalarin havalandiriimasi igin pencerelerin acilmasi saglanir.

4. Belleticiler kontroliinde sabah kahvaltisi yapilir. Belleticiler isbolimu yaparak yemekhanede kahvaltidaki 6grencileri kontrol
eder, yatakhaneleri gezerek tim 6grencileri kahvaltiya inmesini saglarlar.

5. Sabah kahvaltisi zamaninda kaldirilir, kahvaltiya gelis saatinden sonra yemekhaneye giren 6grenciler igeri alinmaz.

6. Yemekhaneyi bosaltma saatinde 6grencilerin salon disinda olmalar saglanir. Yemekhaneyi terk etmeyen uyarilara aldirig
etmeyen 6grenciler bir tutanakla idareye bildirilir.

7. Ogrencilerin giinlilk ders arag gereclerini alarak pansiyonu terk etmeleri ve téren alaninda toplanmalari igin uyarilarda
bulunulur.

8. Belleticiler, odalarn gezerek odalarin tertip ve diizenini gdzden gegirir, tim 6grencilerin yatakhaneyi terk ettiklerinden emin
olduktan sonra yatakhaneleri kapatirlar.

9. Pansiyon kapisi belirtilen saatte kapatilir. Uyarilara ragmen gecikerek iceride kalan 6grencilere kapi agilmaz. Bu 6grenciler
toren sonrasi kapi agilarak okula alinir. Durumlari pansiyondan sorumlu madur yardimcisina bildirilir.

10. Pansiyon isleri mudur yardimcisinin odasinda belletici 6gretmenler nébet devir teslimi yapar. Bu sirada nobet sirasinda
meydana gelen dnemli olaylar paylasilir.

11. Yeni belleticiler gunlik pansiyon evraklarini kontrol ederek, varsa nobeti ile ilgili 6nemli bilgileri paylasarak, pansiyon
anahtarini teslim alip gérevine baslar.

12. Belleticiler yemekhane temizligini, 6gle yemegdi hazirliklarini, yatakhane ve pansiyonun diger boélimlerinde temizlik
calismalarini kontrol ederler. Gerekli gordikleri konularda uyarilarda bulunur, varsa eksikliklerin gideriimesi icin idareye
basvururlar.

13. Ogle yemegi nébetci belleticiler gézetiminde yenilir. Belleticiler yemek sirasinda yénergede 6. béliimde belirtilen hususlari
g6z 6niinde bulundururlar.

14. Ders sonrasi ndbetci belleticiler tarafindan pansiyon agilir.

15. Nobetgi belleticiler 6grencilerin aksam yemegine kadar okul sinirlarinin digina izinsiz ¢ikmamasi igin kontrollerde bulunur.
Carsi iznine gikan 6grenciler kontrol edilir.

16. Belleticilerin gozetiminde aksam yemegi yenir. Belleticiler yemek dagitimi esnasinda 6grencileri daima kontrol ederek
olumsuz durumlari énlemeye calisirlar.



17. Etut zili galinarak ya da anons edilerek dgdrencilerin etut salonlarina gegmeleri saglanir. Belleticilerden izinsiz higbir 6grenci
odalarda kalamaz.

18. Birinci etiit baglar. Etiit sirasinda belleticiler is bélimii yaparak yoklama alip e-okul sistemine kaydederler. Ogrencilerin
gurdlt yapmadan sessizce galismalari igin etlt salonlari terk edilmez. Etide katilmayan égrencileri sorustururlar.

19. Birinci etiit arasi verilir. Ogrenciler siirekli gézetim altinda tutulur. Belleticiler isbdlimii yaparak etiit katlarini ve bahgeyi
kontrol altinda tutar.

20. Ogrencilerin bu zaman diliminde markete, carsiya gitmelerine izin veriimez; disaridan yemek getirtiimesine,siparis
edilmesine misaade edilmez.

21. Ikinci etiit baslar. Etiit sirasinda belleticiler is béliimii yaparak yoklama alip e-okul sistemine kaydederler. Ogrencilerin
gurdlth yapmadan sessizce galismalari igin etiit salonlari terk edilmez. Etlide katilmayan dgrenciler tespit edilir.

22. Uglincli etiit baslar. Etiit sirasinda belleticiler is bolimii yaparak yoklama alip e-okul sistemine kaydederler. Ogrencilerin
gurdlth yapmadan sessizce galismalari igin etlt salonlari terk edilmez. Etlide katilmayan 6grenciler tespit edilir.

23. Ugiinci etiit sonrasi égrencilerin ara égiinlerinin dagitimi belleticiler tarafindan yapilip odalarina gegmelerine veya giris
katinda dinlenmelerine izin verilir.

24. Ogrenciler yatma hazirh@i ve kisisel temizlik bakimi yaparlar.

25. Yat yoklamasi igin zil galinir ya da anons edilir. Ogrenciler odalarina geger. Yoklamalarda égrencilerin odalarinda
bulunmalari sarttir. Odasinda bulunmayan 6égrenci yok yazilir.

26. Guvenlik dnlemleri icin son kontroller yapilarak dinlenmeye gegilir. (dis kapilari kapatiimasi, elektrik panolarinin kontrold,
lizumsuz lambalarin séndurilmesi, etit salonlarin kontrold, televizyonun kapatiimasi vb.)

27. Belleticiler bu saatten sonra ara ara katlari kontrol ederek olumsuzluklari gidermeye ¢alisirlar. Yat saatinden sonra lambasi
acik olan, yatmayan 6grenci ve koguslar yoklama cgizelgesine yazilir veya bir tutanakla okul idaresine bildirilir.

YATAKHANEDE UYULACAK ESASLAR ILE iLGILiI TALIMAT

. Yatakhanede zaman gizelgesine eksiksiz uyulacaktir.

. Yatakhanenin sukdneti korunacak; ses, soz, tavir ve davranislarla bu stikinet bozulmayacaktir.

. Yatakhanenin buttn boélimlerinin temiz tutulmasina ve havalandiriimasina 6zen gosterilecektir.

. Sabahleyin kogustan ayriimadan énce her 6grenci kendi yatagini diizeltecektir.

. Yatakhanenin disinda higbir yerde pijama ve yatak esofmani ile oturulmayacak, dolasiimayacaktir.

. Yatakhanede yastik altina, ranza Uzerine vb. yerlere hi¢bir esya vs. konulmayacak; camagsirhane disindaki yerlere camasir
aslimayacaktir.

7. Gunluk elbise, forma, vb. esya dolapta bulundurulacak, odalarda pijama, yatak esofmani ve terlik ile dolasilacaktir. Sivil
kiyafetler valiz odasindaki valizlerde bulunacak. Gerekli oldugu durumlarda kullanilacak.

8. Her turlu temizlik malzemesi ( sabun, fir¢a, dis macunu, krem, kolonya, havlu vb.) 6grenci dolabinda bulunacaktir.

9. Her turll 6grenci esyasi, dolap ici yerlesim planina gore diizenli sekilde bulundurulacaktir.

10. Ogrenci, okul yonetimince kendisine, verilen ranzada yatacak ve dolabi kullanacaktir. Ranzayi, dolabi ya da egyalarin
yerlerini izinsiz degistirmeyecektir. Dolap Uzerine gereksiz esya konulmayacaktir.

11. Yatakhanelerde bozulan ¢uiriiyen vb. yiyecek bulundurulmayacaktir. Bu tur yiyecekler giris katlarindaki dolaplarda
saklanacaktir.

12.Banyo terlikleriyle odalarda dolasiimayacaktir.

13. Ayakkabilar dolaplara konulacak, pansiyon girisinde, ayakkabi dolaplarinin Gstiinde ayakkabi bulundurulmayacaktir.
14. Camasirhanede birakilan elbiseler on bes giinde bir depoya kaldirilir.

15. Ortada bulunan terlik ve ayakkabilar depoya kaldirilr.

16. Uyarilara ragmen odalarda masa altlarinda veya agikta birakilan bardak, temizlik malzemesi, yiyecek vb seyler
toplanacaktir.

17- Elektrikli aletler pansiyonda kullaniimayacaktir. Cep telefonu, tablet bilgisayar vb. araglar sarjda birakilip oda terk
edilmeyecektir. Pansiyon elektrik ve asansor odalarina girilmeyecektir.

18- Pansiyonda, yemekhane disindaki alanlarda kabuklu yiyecek, gazli icecek, cips bulundurmak ve yemek yasaktir.

19- Odalarda, dolaplarin tizerine ve duvarlara her tirli kalici sekilde kagit, poster, fotograf vb. yapistirmak yasaktir.

20- Dolaplar aralikh olarak yetkililerce kontrol edilir. Kontrol sirasinda 6grencinin orada bulunmasi gibi bir zorunluluk yoktur.
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OGRENCI TALIMATI

Ogrencilerin yapmakla yiikiimlii oldugu gérevlerden bazilar::

1. Yatih 6grenciler devletin korumasi ve bakimi altinda oldugunun bilincinde olup kullanacagdi devlet esyasini 6z mali olarak
benimseyip onu daha uzun 6murlii kullanma gayreti icinde olmalhidir.

2. Ranza, dolap, yatak, yastik, carsaf, battaniye gibi esyalarini temiz ve tertipli kullanmak, dolabini 6rnek dolap ve yatagini
ornek yatak gibi hazirlamak, vakit gizelgesine uymak zorundadir.

3. Sabah kalk zili calar galmaz ya da anons yapilir yapilmaz herkes yatagindan kalkip en kisa zamanda yatagini ve dolabini
talimata gore dizenlemelidir. Nébetci 6grenci, asiri rahatsizigi sebebiyle kalkamayan 6grencileri, belletici 6gretmene aninda
haber vermelidir.

4. Elini, yizinu sabunla yikayip, okul giysilerini giymeli (musluklari kullanirken suyu yeterli agip isi bitince mutlaka kapamali,
arizali olani nébetgi 6grenciye bildirmeli, tuvalet ve banyolari usuliine gére kullanmali) temizlige ¢ok dikkat etmelidir.

5. Gorevli 6grenciler disinda herkes mutlaka okula gitmeli ve derslerine hazirlanmalidir.

6. Gorevli 6grenciler temizlik ve diger gorevlerini eksiksiz ve istenilen sekilde yapmali, nébetgi 6gretmene durumu arz
etmelidirler.

7. Yemekhaneye diizenli bir sekilde gelip sessizce yemegini yemeli. Kesinlikle yemekhane digina (yatakhane, etiit salonu,
bahge ve diger yerlere) gida maddesi, yemek, ekmek getiriimemelidir. Kahvaltidan sonra el yikamak, dis fircalamak igin
yatakhaneye c¢ikip ihtiyaglarini en kisa zamanda giderip ders arag-gereclerini alarak yatakhaneyi terk etmelidir.

8. Aksam yemegini yedikten sonra gerekli hazirlik yapilarak etit salonuna zamaninda gidilmelidir.

9. Etut bitiminde gerekli hazirliklar yapilarak belirtilen zamanda yatilmalidir.



10. Raporlu 6grenciler raporlu oldugu giinlerde yatakhaneden ayrilamaz. Okul idaresinin izni ile raporlu olduklari streyi
ailelerinin yaninda gegirebilirler.

11. Disaridan yemek getirtiimesine, her turlu iletisim araglariyla siparis edilmesi yasaktir.

12. Ogrenciler d6grenciye yakisir sekilde davranmali ve konusmalidir.

13. Okul idaresinin ve nobetci belletici 6gretmenin verecegi diger gorevleri yapmalidir.

GUNLUK TEMIZLIK, BANYO VE TUVALET KULLANMA TALIMATI
Banyo Talimati:
. Haftada en az bir kez banyo yapmak zorunludur.
. Ogrenciler kendi katlarinda bulunan banyolari kullanmaldir.
. Banyoya, havlu ya da bornoz géturalur.
. Ihtiyag banyosu igin sabah erkenden kalkilir ve termosifonlardaki su kullanilir. Diger dgrencilerin ihtiyaglari icin su az kullanilir.
. Banyo suresi en az 10, en fazla 20 dakikadir.
. Banyoya girmeden dnce banyo terliklerinin giyilmesi zorunludur.
. Banyoya girmeden 6nce soyunma bélimunde elbiseler ¢ikarilir. Banyoya bornoz veya havluyla girilir. Banyo igerisine
esofman veya gecelikle giriimez.
8. Banyo bagkaninin uyari ve ikazlarina uymak zorunludur.
9. Banyoda ylksek sesle konusulmaz, gurilti yapiimaz.
10. Cikarken banyo temizlenir, iceride gamagir birakilmaz.
11. Banyodaki malzemeler digari ¢ikariimaz.
12. Yatakhanelere bornoz veya havlu ile ¢ikiimaz.
13. Su israf edilmez.
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Banyo guinleri ve banyo saatleri asagidaki sekildedir. Herkes sinifinin banyo saatinde banyoyu kullanmalidir.

Banyo Yapacak Siniflar Hergln

9. Siniflar 16:30 17:30, 22:00-22:50,06:00-07:00
10. Siniflar 16:30 17:30, 22:00-22:50,06:00-07:00
11. Siniflar 16:30 17:30, 22:00-22:50,06:00-07:00
12. Sinifla 16:30 17:30, 22:00-22:50,06:00-07:00

14. Bakanlik tarafindan verilen donatim malzemesine ek olarak égrencilerin yanlarinda getirmesi tavsiye edilen malzemeler
asagida belirtilmigtir.

. Pijama veya gecelik

. Banyo ve el havlusu

. Oda terligi (yumusak tabanli) en az bir ¢ift

. Banyo terligi (kaymayan tabanli) en az bir cift

. Okul kurallarina ve mevsimine uygun kiyafetler ve ayakkabilar

. Kigisel temizlik malzemeleri (dis firgasi, tarak, dis macunu, trag malzemesi, tirnak makasi vb.)

. Yeteri kadar elbise askisi

. Ogrencinin diizenli olarak kullanmasi gereken ilaglar (raporu ile beraber)
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Zaman Cizelgesi:

Zaman Cizelgeleri ve Cizelgelerin Uygulanmasi

Zaman gizelgesi sartlara gére okul yonetimi tarafindan belirlenip degistirilebilir.

Degisiklikler 6grenci ve 6gretmenlere duyurulur.

Hafta ici ve hafta sonu igin hazirlanan gizelgeler panolara asilir.

Ogrenciler sabah saat 06.30’'te nébetgci belletici 6gretmenler tarafindan uyandirilir, 6grencilerin; yataklari ve
nevresimleri toplattirilir ve odalari diizenlettirilir.

07.00 — 07.45 saatleri arasinda butiin 6grencilerin sabah kahvaltisini yapmalar saglanir. Belletici 6gretmenler
sabah kahvaltisinda 6grencilere refakat eder.

07.50 Tum 6grenciler yurdu terk eder. Bitin 6grenciler yurdu bosaltmadan belletici 6gretmenler yurdu terk
edemez. Hastalik vs. gibi nedenlerle okula gidemeyen 6grenciler yurttan sorumlu midur yardimcisina bildirilir.
08.00’ de belletici ndbetci 6gretmenler nébet degisimi yaparlar. 12.10 — 13.00 saatleri arasinda 6gle yemeginin
belletici 6gretmenler nezaretinde yediriimesi saglanir. Ders bitiminde yurtlarin kapilari agilir saat 17:00’ye kadar
ogrenciler serbest zaman gegirirler.(Sosyal aktivitelere katiima, dinlenme, bireysel ihtiyaclarini karsilama vs.)
17.00 — 17.45 saatleri arasinda belletici 6gretmenlerin kontroll altinda aksam yemegi yenir.

17.45 - 18.00 saatlerinde kisisel temizlik ve etiide hazirlik yaptirihr.

18.00 — 18.40 saatleri arasinda 6grenciler ndbetci belletici 6gretmenler tarafindan etit salonlarina (1.Etide) alinip
ogrencilerin yoklamalari yapilir. Etide katilmayan 6grencilerin velilerine sms ile bilgi verilir.Etit yoklamalari e okul
sistemine islenir

18:40 — 18.50 saatleri arasinda etit arasi dinlenme yapilir.

18.50 — 19.30 saatleri arasinda 6grenciler ndbetci belletici 6gretmenler tarafindan etiit salonlarina (2.Ettide) alinip
ogrencileri yoklamalari yapllir.

19.30 - 19:40 saatleri arasi serbest dinlenme yapllir.

19.40-20.30 saatleri arasinda 6grenciler nébetci belletici 6gretmenler tarafindan etiit salonlarina (3.Etide) alinip
ogrencilerin yoklamalari yapilir.



20.45-21.30 saatleri arasinda belletici 6gretmenlerin kontrolU altinda ara 63un verilir

21.30 a kadar 6grenciler serbest zamanlarini degerlendirirler bahgeye ¢ikabilirler( hafta igi). Hafta sonu 23.00
kadar serbest zaman gegirebilifler ( Cuma ve cumartesi aksamlar)

Saat 21.30’da tim 6grenciler pansiyona alinir ve kapilar kilitlenir.

Nobetci Belletici 6gretmenler 22:30°da butin 6grencilerin yatakhane yoklamalarini alir.

23.00 da tiim 6grencilerin yatmalari saglanir.( hafta sonu saat 24.00 da)

*Nobetci 6gretmen gerekli son guvenlik dnlemlerinin (Elektrik, 1s1, dig kapilar vb.) alinip, alinmadig kontrol edilerek
istirahat ¢ekilir. *Cuma ve cumartesi gunlerinde 6grenciler serbest zaman gegirirler. *Cumartesi ve Pazar ginleri
gundiz, 6grencilere ihtiyaglarini karsilamak, sosyal aktivitelere katilmak, kurslara gitmek vb. faaliyetlerde bulunmak
icin 08.00-17.00 saatleri arasinda ¢arsl izni verilir

U.Seda CELIK Hasan KOKCU
Pans. Sorumlu Mdr. Yrd. Okul Muduir
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